GUIAS RAPIDAS DE LA UGR info/ UGR |

PROCEDIMIENTO PARA
LA ELABORACION Y
APROBACION DE GUIAS
DOCENTES.

GRADOS

NIVERSIDAD
EGRANADA

Participantes:

- Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Profesorado
- Vicerrectorado de Transformacion Digital - Secretariado Web

Email: guiasdocentes@ugr.es
Fecha del procedimiento: Del 12 de mayo al 1 de julio

Las instrucciones actualizadas estaran disponibles en:
http://sl.ugr.es/InstruccionesGD

Este folleto es de caracter informativo y carece de validez legal.

Fecha de la ultima actualizacion: 08/05/2025
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¢QUE TENGO QUE SABER PARA GESTIONAR
LAS GUIAS DOCENTES ?

1. Acceso a la aplicacion

Si no recuerdas la contrasena o es la primera vez que
accedes: NOTA: No es la contrasefia de la cuenta @ugr

0- Accede ala URL: https://grados.ugr.es/acceso-guias

1-  Pulsa sobre “reinicializar la contrasena”

2- Introduce tu correo electréonico de la UGR
(incluyendo @ugr.es) y pulsa enviar

3- Consulta tu correo, sigue las instrucciones que te
permitiran definir una contrasefia

Siguientes accesos:

0- Accede ala URL: https://grados.ugr.es/acceso-guias

1-  Introduce tu correo de la UGR y la contrasefia que
hayas creado en el primer acceso. Si no la recuerdas puedes
repetir los pasos de “primera vez que se accede”

2. EdiCién de Ia GUia [Profesoradol

3. Se ha pre-cargado el contenido de la guia del curso 25/26.
Puedes revisarlo y modificar solo los cambios que
consideres oportuno.

4. Para cualquier incidencia o consulta contactar, indicando

nombre, codigo del titulo y nombre de la asignatura, en su caso,
a: guiasdocentes@ugr.es

Ko

5. Comprueba que las asignaturas cargadas en la seccion

profesorado son correctas. IMPORTANTE: es necesario que esté
cargada la ordenacién docente por el departamento.

Listado de campos de las guias docentes:

Datos cargados por ordenacién académica (profesorado,
horarios...)

Datos cargados de la memoria de verificacion
(resultados del proceso de formacion y aprendizaje y
metodologias docentes).

Datos a editar por el profesorado:

-Prerrequisitos y /o recomendaciones
-Resultados de aprendizaje (objetivos)
‘ -Programa de contenidos tedricos y practicos
> v -Bibliografia

-Enlaces recomendados

-Evaluacion ordinaria y extraordinaria
-Evaluacién unica final

-Informacién adicional.

Las asignaturas con adscripciones genéricas, como el
Practicum, TFG... serdn editadas por aquellas personas que
se hayan designado por el Centro.

Las Guias Docentes de los dobles titulos se generaran de forma
automatica.

IMPORTANTE. Cuando haya varias personas responsables de la asignatura
deben establecerse mecanismos internos de coordinacion. En este caso, sdlo una persona
podra editar la Guia, pudiendo el resto consultar la informacién introducida en la misma.

3. validaCién [Coordinacion Académical

1. Accede a la seccion de “Coordinacion del grado”
2. Valida la guia editada por el profesor ‘

3. Si detectas algin error, puedes pedir al
profesorado responsable de la asignatura que lo
subsane.
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4. Ap ro ba Ci6 N [Secretario/al

A 1. Accede a la seccion de “Secretario/a”

2. Aprueba la guia que ha sido validada por la
coordinacion del grado

3. Indica la fecha de aprobacion en el Consejo de
Departamento.

En el caso de asignaturas compartidas en varios
departamentos, se requiere la aprobacién de todos ellos.

5. Calendario

= Elaboracion, validacion, aprobacion y verificacion:
del 12 mayo al 1 de julio
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